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Alla docente ANNA MARIA COSIMI
AlDirettore Amministrativo

All’albo di Istituto

Agli atti

OGGETTO: Nomina Primo Collaboratore — Anne Scolastico 2020/21

La 8.V, come prevede art. 25 comma 5 del D.L. n° 165 del 30/03/2001 & stata nominata primo
collaboratore.
Nell’anno scolastico 2020/21 avri i seguenti compili;
v" Sostituzione del Dirigente Scolastico in caso di assenza per impegni istituzionale, malattia, ferie,
permessi con delega alla firma;
v' Partecipazione alle operazioni di definizione degli organici ¢ formazione delle classi.
v Controllo operativo dell’orario di servizio dei docenti in base ai criteri stabiliti dal Collegio dei
Docenti ed alle direttive del Dirigente Scolastico;
Ricevere i nuovi docenti;
Stesura del Piano Annuale sulla base delle indicazioni del Collegio dei Docenti e del Dirigente
Scolastico.;
Redazione dei verbali del Collegio dei Docenti;
Informazione al Dirigente su eventuali problematiche inerenti sicurezza e privacy;
Sostituzione dei docenti assenti con criteri di efficienza ed equit;
Verifica dellanecessita di nominare supplenti di personale docente assente in assenza o in
sostituzione del Dirigente Scolastico;
Controllo del rispetto del regolamento d’[stituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, uscite
anticipate);
Contatti con le famiglie;
Contatti con gli enti locali;
Contatti con la ASL.;
Partecipazione alle riunioni del Dirigente Scolastico;
Supporto al lavoro del Dirigente Scolastico;
Verifica degli adempimenti dei adempimenti dei Consigli di Classe in merito alla programmazione;
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La misura del compenso per gli incarichi conferiti sard stabilita in sede di trattativa con la RSU di Istituto.
La presente nomina verrd posta a conoscenza di tutto il personale mediante affissione ail’albo.
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